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1. IEVADS 
 

1.1 Dokumenta nolūks 
 
Šī dokumenta nolūks ir sniegt metodisko materiālu APUS sistēmas lietotājiem sistēmas izmantošanai, 
nodrošinot atkritumu plūsmas datu ievadi, pārvaldību un izmantošanu, kā arī ar atkritumu apriti 
saistīto procesu uzskaiti un apstrādi. 
Dokumenta mērķauditorija ir APUS sistēmas gala lietotāji. 
Dokuments paredzēts: 

• APUS sistēmas gala lietotājiem: 
o Operatoru darbinieki; 
o Citu institūciju darbinieki; 

• Izstrādātāja vadībai un komandas dalībniekiem; 

• Valsts vides dienesta vadībai un komandas dalībniekiem. 
 

 

1.2 Definīcijas, akronīmi un saīsinājumi 

ABREVIATŪRA / 
TERMINS / 

SAĪSINĀJUMS 
ATŠIFRĒJUMS / DEFINĪCIJA 

ATD Autotransporta direkcija 

APUS Atkritumu pārvadājumu uzskaites sistēma 

BIS Būvniecības informācijas sistēma 

UR Uzņēmumu reģistrs 

VVD Valsts vides dienests 

 

1.3 Saistība ar citiem dokumentiem 
 

[1] 2024. gada 21. novembra Pakalpojuma līgums Nr. VVD/CS/2024/162 

[2] Atkritumu plūsmu uzskaites sistēmas Tehniskā specifikācija 

[3] Atkritumu plūsmu uzskaites sistēmas Tehniskais piedāvājums 
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2. APLIKĀCIJAS APRAKSTS 

2.1 APUS 

APUS ir Valsts vides dienesta informācijas sistēma atkritumu plūsmu uzskaitei un kontrolei. 

2.2 Sagatavošanās darbam 

Lai uzsāktu darbu ar APUS, lietotājam jābūt atvērtai pārlūkprogrammai un tur norādītai attiecīgajai 

URL adresei. Jābūt izveidotam lietotājam ar piešķirtām lomām. 

2.3 Darba uzsākšana 

Lai uzsāktu darbu ar APUS, nepieciešams autentificēties sistēmā. Lietotāja autentifikāciju var veikt 

izmantojot   poga un norādot lietotāja lietotājvārdu un paroli. Ja poga nav pieejama, 

nepieciešams veikt autentifikāciju izmantojot vienotās pieteikšanās moduli. 

Lai autentificētos caur vienotās pieteikšanās moduli ar portāla latvija.lv starpniecību, jānospiež poga 

. Pēc pogas nospiešanas tiek atvērta vienotās pieteikšanās moduļa lapa. Atvērtajā 

lapā jāiepazīstas un jāatzīmē, ka esi iepazinies ar lietošanas noteikumiem un jāizvēlas sev vēlamais 

identifikācijas veids. 

Ja autentifikācija ir sekmīga, lietotājs tiek autorizēts APUS lietotnē un tiek atvērta sākumlapa. 

2.4 Navigācija 

Sadaļu izvēlne: 

APUS sākumlapā kreisajā pusē tiek attēlota sadaļu izvēlne atbilstoši lietotājam piešķirtajām lomām. 

Novietojot kursoru uz sadaļas, izbīdās visas sadaļas, kas ir zem dotās virssadaļas. Nospiežot uz kādu 

no sadaļām tiek atvērta attiecīgā sadaļa. 

Izvēlnes saraksts sastāv no virssadaļām: 

 

Nospiežot    pogu, tiek savērsta sadaļu izvēlne. 
Lapas augšējā daļā tiek attēlota navigācijas josla, kurā tiek attēlota pašlaik atvērtā forma. 
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2.5 Darbības ar filtriem 

Vairākās formās ir pieejams filtrs, kas atrodas virs saraksta bloka. 

 
Filtra blokā ir pieejamas sekojošas darbību pogas: 

•   – nospiežot pogu tiek veikta datu atlasīšana atbilstoši filtra laukos norādītajām 

vērtībām; 

•  – nospiežot pogu, tiek dzēstas visas vērtības filtra laukos un ierakstu 

tabula tiek atsvaidzināta uz sākotnējo stadiju – tabulā tiek uzrādīts teksts “Lai sāktu datu 

atlasi, ir nepieciešami filtra parametri!”. 

•  – ievadot vēlamo filtra 

uzstādījuma nosaukumu un nospiežot <Saglabāt>, tiek saglabāts uzstādījums ar 

aizpildītajiem filtra laukiem. Atzīmējot filtra uzstādījumu un nospiežot <Dzēst>, tas tiek dzēsts. 

2.6 Darbības ar sarakstiem 

Vairākās formās ir pieejami saraksti. Saraksts sastāv no ierakstiem un darbības pogām. 

 
Saraksta formā ir pieejamas sekojošas darbību pogas: 

•  – kad ir izvēlēts ieraksts, pēc pogas nospiešanas tiek atvērta attiecīgā ieraksta 

rediģēšanas forma; 

•  – pēc pogas nospiešanas tiek atvērta jauna ieraksta izveides forma; 

•  – kad ir izvēlēts ieraksts, pēc pogas nospiešanas attiecīgais ieraksts tiek dzēsts 

•  – pēc pogas nospiešanas tiek lejupielādēts saraksts ar atfiltrētajiem 

ierakstiem. 
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3. LIETOTĀJU PĀRVALDĪBA 

3.1 Lietotāju apskate 

Lietotāju saraksta forma atverama sadaļā “Lietotāji” → “Lietotāji” 

 
 

Šajā formā iespējams apskatīt visus organizācijā reģistrētos lietotājus, atvērt atzīmēto lietotāju 

rediģēšanai vai atvērt jauna lietotāja izveides formu. 

 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta lietotāja izveides forma. 

3.2 Lietotāju izveide/rediģēšana 

Lietotāju izveides/rediģēšanas forma ir atverama no lietotāju saraksta formas. 

Šajā formā iespējams rediģēt lietotāja datus vai izveidot jaunu lietotāju. 
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3.3 Organizāciju apskate 

Organizāciju saraksta forma atverama sadaļā “Lietotāji” → “Organizācijas”: 

 
Šajā formā iespējams atvērt un apskatīt lietotāja organizāciju. 
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4. API PĀRVALDĪBA 

4.1 API lietotāju apskate 

API lietotāju saraksta forma atverama sadaļā “API” → “API lietotāji”: 

 
Šajā formā iespējams apskatīt un atvērt organizācijas API lietotājus un atvērt atzīmēto API lietotāju 

apskatīšanai. 

 

4.2 API lomu apskate 

API lietotāju saraksta forma atverama sadaļā “API” → “API lomas”: 

 
Šajā formā iespējams apskatīt un atvērt API lomas. 
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5. PAVADZĪMJU PĀRVALDĪBA 

5.1 Pavadzīmju apskate 

Pavadzīmju saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Pavadzīme”: 

 
Šajā formā iespējams atvērt, dzēst vai izveidot pavadzīmes. Lietotājam ir redzamas tikai tās 

pavadzīmes, kuras ir izveidojusi lietotāja organizācija, vai kurās kāda no iesaistītajām pusēm ir 

norādīta kā lietotāja organizācija. Pavadzīmes statusā “Melnraksts” redz tikai pavadzīmes autora 

organizācijas lietotāji. 
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5.2 Pavadzīmes izveide 

Pavadzīmes saraksta formā pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta pavadzīmes izveides 

forma. 

 
Forma sastāv no datu laukiem: 

• “Pārvadājuma tips” – nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atzīmēt vērtības “Pārrobežu 

pārvadājums” vai “Iekšzemes pārvadājums”; 

• “Organizācijas loma” – vērtību izvēles ievadlauks, kurā var atzīmēt un piešķirt lomas, kas 

tiks automātiski izveidotas pavadzīmes izveides brīdī. 

Nospiežot  pogu, tiks izveidota pavadzīme ar izvēlētajām lomām. 

5.3 Pavadzīmes rediģēšana 

Pavadzīmes rediģēšanas forma atverama atzīmējot un atverot vēlamo pavadzīmi no pavadzīmju 

saraksta. Pavadzīmi iespējams rediģēt tikai statusos “Melnraksts” un “Iesniegts”. 

Pavadzīmes forma sastāv no pavadzīmes konteksta joslas bloka un no ciļņu bloka: 

 
Pavadzīmes ciļņu blokā atrodas cilnes: 

• Iesaistītās puses 

• Atkritumi 

• Statusu vēsture 

• Brīdinājumi 

• Sarakste 
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5.3.1 Cilne “Iesaistītās puses” 

Pavadzīmes cilne “Iesaistītās puses” sastāv no sakļaujama bloka “Pamatdati” un sakļaujama saraksta 

bloka “Iesaistītās puses”, kurā tiek attēlotas visas iesaistītās puses un to lomas pārvadājumā. 

 
Pamatdati: 

Sakļaujamais bloks “Pamatdati” sastāv no datu laukiem: 

• “Pārvadājuma uzsākšanas datums” – aizpildāms datuma lauks, attēlo pārvadājuma 

uzsākšanas datumu; 

• “Saskaņošanas termiņš” – nerediģējams lauks, attēlo saskaņošanas termiņu; 

• “Saskaņošanas datums” – nerediģējams lauks, attēlo saskaņošanas datumu; 

• “Atkritumu saņemšanas datums” – aizpildāms datuma lauks, attēlo atkritumu saņemšanas 

datumu; 

• “Pēdējo reizi rediģēta” – nerediģējams lauks, attēlo pavadzīmes pēdējā rediģējuma datumu; 

 

Nospiežot pogu, bloka “Pamatdati” lauki tiek saglabāti. 

Iesaistītās puses: 

Sakļaujamā bloka “Iesaistītās puses” sarakstā tiek attēlotas iesaistītās puses, to loma pārvadājumā 

un dati.  

 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta iesaistītās puses izveides forma. 
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5.3.1.1 Pavadzīmes organizācijas lomas izveide/rediģēšana 

Forma satur datu ievades lauku “Loma pārvadājumā”, un sakļaujamo bloku “Pamatdati”. 

 

Laukā “Loma pārvadājumā” var atzīmēt sekojošās lomas pārvadājumā: 

1. Saņēmējs; 

2. Nosūtītājs; 

3. Pārvadātājs; 

4. Starpnieks vai tirgotājs. 

Atkarībā no atzīmētās lomas laukā “Loma pārvadājumā” mainās bloka “Pamatdati” datu ievades lauki.  

Nospiežot  pogu, tiks izveidota iesaistītā puse ar aizpildītajiem datiem un atzīmēto lomu 

pārvadājumā. 

Turpmāk tiks aprakstīti redzamie lauki formā “Organizācijas lomas izveide” atkarībā no atzīmētās 

lomas laukā “Loma pārvadājumā”. 

5.3.1.1.1 Saņēmējs: 

 
Atzīmējot lauku “Loma pārvadājumā” = “Saņēmējs”, formā kļūst redzami sekojošie lauki: 

• “Uzņēmums” – nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atlasīt un atzīmēt organizāciju; 

• “Atbildīgā persona” –  nolaižamās izvēlnes lauks, kas satur organizācijai piesaistītās 

personas no personu reģistra; 

• “Atrašanās vietas tips” – nolaižamās izvēlnes lauks;  

• “Adrese” – adrešu meklēšanas komponente. Ievadot vismaz 3 rakstu zīmes, tiek atgrieztas 

atlasītās adrešu vērtības;  

• “TULPE atļauja” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

Laukam ir piesaistīta poga <Ielasīt TULPE datus>. Nospiežot pogu, tiek veikta pārbaude vai 

attiecīgajam uzņēmumam ir derīga TULPE atļauja. 

• “Starpnieka darījuma numurs” – teksta ievadlauks. 
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5.3.1.1.2 Nosūtītājs: 

 
Atzīmējot lauku “Loma pārvadājumā” = “Nosūtītājs”, formā kļūst redzami sekojošie lauki: 

• “Nosūtītāja juridiskais veids” – nolaižamās izvēles lauks. Ja šajā laukā tiek atzīmētas 

vērtības “Mājsaimniecībā savāktais” vai ”Fiziska persona”, formā uzrādīsies mazāk lauku; 

• “Uzņēmums” – nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atlasīt un atzīmēt organizāciju; 

• “Nosūtītāja veids” –  nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “Atbildīgā persona” –  nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “Atrašanās vietas tips” – nolaižamās izvēlnes lauks. Ja tiek  atzīmēta vērtība “Kadastra 

numurs Latvijā”, tad lauks “Adrese” pārtop par “Kadastra Nr.” un uzradās jauns lauks - 

“Pašvaldība”;  

• “Adrese” – adrešu meklēšanas komponente. Ievadot meklētās frāzes vismaz pirmās 3 

rakstu zīmes, tiek atgrieztas atlasītās adrešu vērtības;  

• “Kadastra Nr.” – teksta ievadlauks; 

• “TULPE atļauja” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

Laukam ir piesaistīta poga <Ielasīt TULPE datus>. Nospiežot pogu, tiek veikta pārbaude vai 

attiecīgajam uzņēmumam ir derīga TULPE atļauja. 

• “BIS lietas numurs” –  nolaižamās izvēlnes lauks; 

Laukam ir piesaistīta poga <Ielasīt BIS datus>. Nospiežot pogu, tiek veikta pārbaude vai 

attiecīgajam uzņēmumam ir derīgas BIS lietas. 

• “Starpnieka darījuma numurs” – teksta ievadlauks. 

• “Pašvaldība” – nolaižamās izvēlnes lauks;  

5.3.1.1.3 Pārvadātājs 

 
Atzīmējot lauku “Loma pārvadājumā” = “Pārvadātājs”, kļūst redzami sekojošie lauki: 
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• “Kravas pārvadājuma veids” – nolaižamās izvēles lauks; 

• “Uzņēmums” – nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atlasīt organizāciju; 

• “Atbildīgā persona” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “TULPE atļauja” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “Transportlīdzekļa tips” – nolaižamās izvēlnes lauks. Ja laukā ir atzīmēta vērtība 

“Lidmašīna” vai “Vilciens”, formā uzrādīsies mazāk lauku; 

• “Kravas transportlīdzekļa svars” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “Transportlīdzekļa reģ. numurs” – obligāts teksta ievadlauks, kurā jānorāda 

transportlīdzekļa reģistrācijas numurs; 

• “Piekabes reģ. numurs” – teksta ievadlauks piekabes reģistrācijas numuram; 

• “Puspiekabes reģ. numurs” – teksta ievadlauks puspiekabes reģistrācijas numuram; 

• “ATD licence” – nerediģējams teksta ievades lauks. Lauks uzrādās, tikai kad laukā 

“Kravas transportlīdzekļa svars” norādīta vērtība “>6t”. 

Laukam ir piesaistīta poga <Ielasīt ATD datus>. Nospiežot pogu, tiek veikta pārbaude vai 

attiecīgajam uzņēmumam ir derīga TULPE atļauja. 

5.3.1.1.4 Starpnieks vai tirgotājs: 

 
Atzīmējot lauku “Loma pārvadājumā” = “Starpnieks vai tirgotājs”, formā kļūst redzami sekojošie lauki: 

• “Uzņēmums” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “Atbildīgā persona” – nolaižamās izvēlnes lauks; 

• “TULPE atļauja” – nolaižamās izvēlnes lauks; 
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5.3.2 Cilne “Atkritumi” 
Pavadzīmes cilnē “Atkritumi” ir iespējams apskatīties pavadzīmes atkritumu datus. Forma sastāv no 

sakļaujama saraksta bloka “Atkritumi” un sakļaujama saraksta bloka “RAS darbības ar atkritumiem”. 

 
 

Atkritumi: 

Sakļaujamais saraksta bloks “Atkritumi” sastāv no saraksta. 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta pavadzīmju atkritumu izveides forma. 

RAS darbība ar atkritumiem: 

Sakļaujamais saraksta bloks “RAS darbības ar atkritumiem” sastāv no RAS darbību ar atkritumiem 

saraksta. 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta RAS darbības ar atkritumiem izveides forma. 

5.3.2.1 Pavadzīmju atkritumu izveide/rediģēšana 

Atkritumu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no pavadzīmes cilnes “Atkritumi”. 

Forma sastāv no atkritumu datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, tiks izveidots pavadzīmju atkritumu ieraksts.  

Ja netika ievadīts atkritumu nosūtītājs, tiek izveidots atkritumu ieraksts bez nosūtītāja un ar neizdalītu 

atkritumu svaru: 
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Atverot sadalīto atkritumu ierakstu tiek atvēra sadalīto atkritumu forma, kurā nospiežot  

pogu tiek izveidots sadalīto atkritumu ieraksts. Šajā formā iespējams sadalīt atkritumu svaru pa 

nosūtītājiem:

 

5.3.2.2 RAS darbību ar atkritumiem izveide/rediģēšana 

Forma sastāv no atkritumu datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, tiks izveidots RAS darbības ar atkritumiem ieraksts. Pievienot ierakstu 

iespējams tikai pavadzīmes statusā “Saskaņots” vai “Saskaņots (VVD)”. 

5.3.3 Cilne “Datu vēsture” 
Pavadzīmes cilnē “Datu vēsture” tiek attēlots saraksts par pavadzīmes datu izmaiņu vēsturi. Saraksts 
satur ierakstus par katru pavadzīmei veikto datu labojumu, norādot, kuri dati ir mainīti un kad izmaiņas 
ir veiktas. 
Datu vēsturē neielasās informācija par datu izmaiņām, kas veiktas pavadzīmes statusā “Melnraksts”. 

 

5.3.4 Cilne “Statusu vēsture” 
Pavadzīmes cilnē “Statusu vēsture” tiek attēlots saraksts par pavadzīmes statusu vēsturi, kas satur 

ierakstus par katru darbību, kas veikta ar pavadzīmi, un pēc kuras ir mainījies pavadzīmes statuss. 
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5.3.5 Cilne “Brīdinājumi” 
Pavadzīmes cilnē “Brīdinājumi” tiek attēlots saraksts, kas satur ierakstus par esošajiem brīdinājumiem 

pavadzīmē. 

 

5.3.6 Cilne “Sarakste” 
Pavadzīmes cilnē “Sarakste” tiek attēlos saraksts, kas satur sarakstes, kas ir saistītas ar doto 

pavadzīmi. 

 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta sarakstes izveides forma. 

5.3.6.1 Pavadzīmes sarakstes izveide 

 
Sarakstes izveides formā jāievada ziņas saturs un jāatzīmē sekojošie lauki: 

• “Tēma” - nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atzīmēt topošās sarakstes tēmu; 

• “Redz tikai VVD” - “Jā/Nē” izvēles lauks. 
Atzīmējot “Jā”, tiks izveidota sarakste, kurā piedalās tikai nosūtītājs un VVD. 

Atzīmējot “Nē”, tiks izveidota sarakste, kurā piedalās visas pavadzīmē iesaistītās puses. 
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Pēc  pogas nospiešanas tiek izveidota sarakste, nosūtīta ziņa sarakstē un atvērta 
sarakstes forma. 
 
Izveidotas sarakstes tēmai klāt tiek pievienots attiecīgās pavadzīmes numurs. 
Pavadzīmes sarakstes formā redzams ziņojumu saraksts. 
 

 

Lai sarakstē nosūtītu jaunu ziņu, jānospiež poga . Pēc pogas nospiešanas tiek atvērta 
ziņas izveides forma. 
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5.3.7 Pavadzīmes statusu plūsma 
Pavadzīme var atrasties kādā no zemāk dotajiem statusiem. Pēc pavadzīmes statusa atkarīgs tas, 

kādas darbības var veikt katra iesaistītā puse. 

• Melnraksts: 

 
Pēc pavadzīmes izveides pavadzīme atrodas statusā “Melnraksts”. 

Šajā statusā pavadzīmes autora organizācijas lietotājiem ir iespējams: 
o rediģēt pavadzīmes pamatdatus; 

o pievienot, rediģēt un dzēst iesaistītās puses; 

o pievienot un dzēst atkritumu pozīcijas; 

o dzēst pavadzīmi; 

o Iesniegt pavadzīmi. 

• Iesniegts: 

 
Pēc pogas <Iesniegt> nospiešanas pavadzīmes statuss tiek mainīts uz “Iesniegts”. 
Šajā statusā pavadzīmes iesaistīto pušu organizācijas lietotājiem ir iespējams: 

o rediģēt pavadzīmes pamatdatus; 

o pievienot jaunas iesaistītās puses; 

o daļēji rediģēt iesaistīto pušu datus; 

o pievienot un dzēst atkritumu pozīcijas; 

o noraidīt pavadzīmi; 

o anulēt pavadzīmi; 

o saskaņot pavadzīmi. 

• Saskaņošanā 

 
Pēc pogas <Saskaņot> nospiešanas pavadzīmes statuss tiek mainīts uz “Saskaņošanā” un 
organizācijas lietotājam, kurš veica saskaņošanu tiek piefiksēts saskaņošanas datums. 
Šajā statusā nav iespējams rediģēt pavadzīmes datus. 
Šajā statusā ir iespējams: 

o noraidīt pavadzīmi; 

o anulēt pavadzīmi; 

• Saskaņots 
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Kad visas pavadzīmē iesaistītās puses ir veikušas saskaņošanu, pavadzīmes statuss mainās uz 
“Saskaņots”. 
Šajā statusā pavadzīmi ir iespējams iesniegt labošanai VVD nospiežot pogu <Iesniegt labošanai 
(VVD)> 

• Iesniegts labošanai (VVD)  

 
Šajā statusā VVD ir saņēmis pieprasījumu rediģēt pavadzīmes datus un VVD var apstiprināt vai 
noraidīt rediģējuma pieprasījumu. Ja rediģējuma pieprasījums tiek noraidīts, pavadzīme atgriežas 
statusā “Saskaņots”. 

• Labošanā (VVD)  

 
Šajā statusā VVD ir apstiprinājis labošanas pieprasījumu un var rediģēt pavadzīmes datus. 

• Saskaņots (VVD)  

 
Šajā statusā VVD ir saskaņojis pavadzīmi pēc veiktajiem labojumiem. 

• Anulēts  

 
Šajā statusā pavadzīmi nav iespējams rediģēt vai veikt jebkādas darbības. 
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5.4 Mēneša pavadzīmju apskate 

Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Mēneša pavadzīme”: 

 

 
Šajā formā iespējams apskatīt savas organizācijas mēneša pavadzīmes. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta mēneša pavadzīmes izveides forma. 

5.5 Mēneša pavadzīmes izveide/rediģēšana 
Mēneša pavadzīmes izveides forma ir atverama no mēneša pavadzīmju saraksta formas. 

Šajā formā iespējams izveidot jaunu mēneša pavadzīmi savai organizācijai.  
Forma sastāv no objekta un mēneša datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, tiks izveidota mēneša pavadzīme statusā “Melnraksts” zem attiecīgā 
objekta un gada mēneša. 
Mēneša pavadzīmes rediģēšanas forma atverama atzīmējot un atverot vēlamo mēneša pavadzīmi no 

saraksta. Mēneša pavadzīmi iespējams rediģēt tikai statusā “Melnraksts”. 

Mēneša pavadzīmes forma sastāv no konteksta joslas bloka un no ciļņu bloka: 
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Pavadzīmes ciļņu blokā atrodas cilnes: 

• Atkritumi 

• Statusu vēsture 

5.5.1 Cilne “Atkritumi” 
Mēneša pavadzīmes cilnē “Atkritumi” ir iespējams apskatīties pavadzīmes atkritumu datus. Forma 

sastāv no sakļaujama saraksta bloka “Atkritumi” un sakļaujama saraksta bloka “RAS darbības ar 

atkritumiem”. 

 
Atkritumi: 

Sakļaujamais saraksta bloks “Atkritumi” sastāv no saraksta. 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta pavadzīmju atkritumu izveides forma. 

RAS darbība ar atkritumiem: 

Sakļaujamais saraksta bloks “RAS darbības ar atkritumiem” sastāv no RAS darbību ar atkritumiem 

saraksta. 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta RAS darbības ar atkritumiem izveides forma. 
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5.5.1.1 Pavadzīmju atkritumu izveide/rediģēšana 

Atkritumu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no pavadzīmes cilnes “Atkritumi”. 

Forma sastāv no atkritumu datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, tiks izveidots pavadzīmju atkritumu ieraksts.  

5.5.1.2 RAS darbību ar atkritumiem izveide/rediģēšana 

Forma sastāv no atkritumu datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, tiks izveidots RAS darbības ar atkritumiem ieraksts. Pievienot ierakstu 

iespējams tikai pavadzīmes statusā “Saskaņots” vai “Saskaņots (VVD)”. 

5.5.2 Cilne “Statusu vēsture” 
Mēneša pavadzīmes cilnē “Statusu vēsture” tiek attēlots saraksts par mēneša pavadzīmes statusu 

vēsturi, kas satur ierakstus par katru darbību, kas veikta ar pavadzīmi, un pēc kuras ir mainījies 

pavadzīmes statuss. 
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5.1 Mēneša pavadzīmes statusu plūsma 
Pavadzīme var atrasties kādā no zemāk dotajiem statusiem. Pēc pavadzīmes statusa atkarīgs tas, 
kādas darbības var veikt katra iesaistītā puse. 

• Melnraksts: 

 
Pēc pavadzīmes izveides pavadzīme atrodas statusā “Melnraksts”. 
Šajā statusā ir iespējams: 

o pievienot un dzēst atkritumu pozīcijas; 

o dzēst pavadzīmi; 

o saskaņot pavadzīmi. 

• Saskaņots: 

 
Šajā statusā pavadzīmi ir iespējams iesniegt labošanai VVD nospiežot pogu <Iesniegt labošanai 
(VVD)> 

• Iesniegts labošanai (VVD):  

 
Šajā statusā VVD ir saņēmis pieprasījumu rediģēt pavadzīmes datus un VVD var apstiprināt vai 
noraidīt rediģējuma pieprasījumu. Ja rediģējuma pieprasījums tiek noraidīts, pavadzīme atgriežas 
statusā “Saskaņots”. 

• Labošanā (VVD): 

 
Šajā statusā VVD ir apstiprinājis labošanas pieprasījumu un var rediģēt pavadzīmes datus. 

• Saskaņots (VVD): 

 
Šajā statusā VVD ir saskaņojis pavadzīmi pēc veiktajiem labojumiem. 

• Anulēts: 

 
Šajā statusā pavadzīmi nav iespējams rediģēt vai veikt jebkādas darbības. 
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5.2 Uzņēmumu reģistra apskate  
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Uzņēmumu reģistrs”: 

 
Šajā formā iespējams atvērt, dzēst vai izveidot uzņēmumus.  
 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta uzņēmuma izveides forma. 

5.3 Uzņēmumu izveide/rediģēšana 
Forma satur  uzņēmuma datu laukus. 

Formā pieejama  poga, kuru nospiežot, ja laukā “Reģ. numurs” ir ievadīts 
uzņēmumu reģistrā esošs uzņēmuma reģistrācijas numurs, lauki tiek aizpildīti ar uzņēmuma datiem. 

 

5.4 Personu reģistra apskate 
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Personu reģistrs”: 
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Šajā formā iespējams atvērt, dzēst vai izveidot uzņēmumus. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta personu izveides forma. 

5.5 Personu izveide/rediģēšana 
Sistēmas personu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no personu reģistra saraksta formas. 

Aizpildot un izveidojot personu, attiecīgajam uzņēmumam tiek izveidota un piesaistīta persona ar 

aizpildītajiem datiem. 

Šajā formā iespējams rediģēt personas datus vai piesaistīt jaunu personu pie izvēlētā uzņēmuma. 

Forma sastāv no datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, uzņēmumam tiks piesaistīta jauna persona ar aizpildītajiem datiem. 

 

5.6 Objektu reģistra apskate 
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Objektu reģistrs”: 



  

 

29 
 

 
Šajā formā iespējams apskatīt visus uzņēmumu objektus. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta objekta izveides forma. 

5.7 Objektu izveide/rediģēšana 
Objektu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no objektu reģistra saraksta formas. 

Šajā formā iespējams rediģēt vai izveidot jaunu lietotāju piesaistot to pie sava uzņēmuma. 

Forma sastāv no datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, uzņēmumam tiks izveidots un piesaistīts jauns objekts ar aizpildītajiem 

datiem. 

Iespējams rediģēt tikai tos objektus, kas ir piesaistīti lietotāja organizācijai. 

5.8 Brīdinājumu apskate 
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Pavadzīme” → “Mani brīdinājumi”: 
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Šajā formā iespējams apskatīt visus brīdinājumus, kas ir attiecināti uz pavadzīmi, kurā lietotāja 
organizācija ir iesaistītā puse, un nospiest uz hipersaites, lai atvērtu attiecīgo pavadzīmi. 
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6. ŽURNĀLU PĀRVALDĪBA 

6.1 Žurnālu apskate 
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Žurnāli” → “Žurnāli”: 

 
Šajā formā iespējams savas organizācijas atkritumu žurnālus. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta žurnāla izveides forma. 

6.2 Žurnālu izveidošana/rediģēšana 
Žurnālu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no žurnāla saraksta formas. 

Šajā formā iespējams izveidot jaunu žurnālu zem lietotāja organizācijas 
Forma sastāv no datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, lietotāja uzņēmumam tiks izveidots un piesaistīts jauns žurnāls ar 

aizpildītajiem datiem. 
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7. SĀKUMA ATLIKUMU PĀRVALDĪBA 

7.1 Sākuma atlikumu apskate 
Uzņēmumu reģistra saraksta forma atverama sadaļā “Sākuma atlikumi” → “Sākuma atlikumi”: 

 
Šajā formā iespējams savas organizācijas sākuma atlikumus. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek atvērta sākuma atlikumu izveides forma. 

7.2 Sākuma atlikumu izveidošana/rediģēšana 
Sākuma atlikumu izveides/rediģēšanas forma ir atverama no sākuma atlikumu saraksta formas. 

Šajā formā iespējams izveidot jaunu žurnālu 
Forma sastāv no datu ievades laukiem: 

 

Nospiežot  pogu, lietotāja uzņēmumam tiks izveidots un piesaistīts jauns sākumu atlikumu 

ieraksts ar aizpildītajiem datiem. 

Atverot izveidoto sākuma atlikumu ierakstu, tam ir iespējams pievienot atkritumu pozīcijas. 

 



  

 

33 
 

8. SARAKSTES PĀRVALDĪBA 

8.1 Pastkastītes apskate 

Nospiežot  pogu tiek atvērta lietotāja pastkastīte. Pogā tiek attēlots neizlasīto ziņu 
skaits. Formā atrodas saraksts ar visām lietotāja organizācijai adresētajām sarakstēm. 
Sarakstes, kurās ir neizlasītas ziņas, uzrādās treknrakstā.  
 

 

Nospiežot  pogu, tiek atvērta sarakstes izveides forma. 

8.2 Sarakstes izveide 
Sarakstes izveides formā jāievada ziņas saturs un jāatzīmē sekojošais lauks:  

• “Tēma” - nolaižamās izvēlnes lauks, kurā var atzīmēt topošās sarakstes tēmu. 

 

Pēc  pogas nospiešanas tiek izveidota sarakste, nosūtīta ziņa un atvērta sarakstes 
forma. 
Sarakstes formā redzams ziņojumu saraksts:  
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Lai sarakstē nosūtītu jaunu ziņu, jānospiež poga . Pēc pogas nospiešanas tiek atvērta 
ziņas izveides forma. 

8.3 Atbildēšana uz saraksti 

Sarakstes formā nospiežot pogu , tiek atvērta ziņas izveides forma: 

 

Aizpildot ziņas saturu un nospiežot , tiek izsūtīta jauna ziņa visiem sarakstes 
dalībniekiem. 

8.4 Paziņojumu iestatījumi 
Šajā formā iespējams rediģēt sava lietotāja paziņojumu iestatījumus. Atzīmējot “Nē” lietotājs atsakās 
saņemt attiecīgo automātisko paziņojumu savā pastkastītē vai e-pastā. 
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9. TULPE SAITES 
Virssadaļā “TULPE saites” ir pieejamas 4 sadaļas: 

• “Visi pakalpojumi”  - nospiežot tiek atvērta Valsts vides dienesta (VVD) informācijas 
sistēmas TULPE pakalpojumu lapa, kurā pieejams pilns ar sistēmu saistīto pakalpojumu 
saraksts. 

• “A/B grozījumi un iesniegums” – nospiežot lietotājs tiek novirzīts uz ārēju valsts sistēmu, 
kurā iespējams iesniegt vai veikt grozījumus A/B veidlapās. 

• “AAA grozījumi un iesniegums” – nospiežot tiek atvērta ārēja valsts sistēma, kurā 
iespējams iesniegt vai labot AAA veidlapas. 

• “ATS reģistrācija” – nospiežot lietotājs tiek novirzīts uz ārēju valsts sistēmu ATS 
reģistrācijas darbību veikšanai. 

10. ATSKAITES 
 
Lietotājam ir pieejami šādi pārskati: 

 
APUS ir iespējams apskatīt sekojošus pārskatus: 

Tehniskais nosaukums APUS izvēlnes apakšsdaļas nosaukums 

APUS pavadzime  APUS pavadzīme 

APUS bilance  APUS bilance 

APUS ATLIKUMS UZ SODIENU  APUS atlikums uz šodienu 

APUS ATKRITUMU PARSKATS  APUS atkritumu pārskats 

FIZISKO PERSONU ATKRITUMI  Fizisko personu atkritumi 

KLUDAINAS PAVADZIMES  Kļūdainas pavadzīmes 

ILGSTOSA SKANOSANA  Ilgstoša skanošana 

ILGSTOSA SKANOSANA ATVĒRTAS  Ilgstoša skanošana atvērtas 

PARSKATS_A3_A  A3 pārskats 
 

11. MAKSĀJUMU PĀRVALDĪBA 
Lietotāju saraksta forma atverama sadaļā “Maksājumi” → “Maksājumi”: 
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Šajā formā iespējams apskatīt visus savas organizācijas APUS rēķinus. 

 

Nospiežot  pogu, lietotājs tiks pārvirzīts uz rēķina apmaksu. 
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12. LIETOTĀJU GRUPAS 

12.1 Uzņēmums 

12.1.1 Uzņēmums – Pilna maksa 

12.1.1.1 Grāmatvedis 

Lietotājam ar piešķirtu lomu “Grāmatvedis” ir piekļuve pie šādām sistēmas funkcionalitātēm: 

Nr. Funkcionalitāte 

1. Lietotāju apskate 

2. Organizāciju apskate 

3. Maksājumu pārvaldība 

 

12.1.1.2 Standarta lietotājs 

Lietotājam ar piešķirtu lomu “Standarta lietotājs” ir piekļuve pie šādām sistēmas funkcionalitātēm: 

Nr. Funkcionalitāte 

1. Lietotāju apskate 

2. Organizāciju apskate 

3. API lietotāju apskate 

4. API lomu apskate 

5. Pavadzīmju apskate 

6. Pavadzīmes izveide 

7. Pavadzīmes rediģēšana 

8. Mēneša pavadzīmes apskate 

9. Mēneša pavadzīmes izveide/rediģēšana 

10. Uzņēmumu reģistra apskate 

11. Uzņēmumu izveide/rediģēšana 

12. Personu reģistra apskate 

14. Personu izveide/rediģēšana 

15. Objektu reģistra apskate 

16. Objektu izveide/rediģēšana 

17. Žurnālu apskate 

18. Žurnālu izveidošana/rediģēšana 

19. Sākuma atlikumu apskate 
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20. Sākuma atlikumu izveidošana/rediģēšana 

21. Sarakstes pārvaldība 

22. TULPE saites 

23. Atskaite: APUS pavadzīme 

24. Atskaite: APUS bilance 

25. Atskaite: APUS atlikums uz šodienu 

26. Atskaite: APUS atkritumu pārskats 

27. Atskaite: Fizisko personu atkritumi 

28. Atskaite: Kļūdainas pavadzīmes 

29. Atskaite: Ilgstoša skanošana 

30. Atskaite: Ilgstoša skanošana atvērtas 

31. Atskaite: A3 pārskats 

 

12.1.1.3 Galvenais lietotājs 

Galvenajam lietotājam ir piekļuve pie visām funkcionalitātēm, kas pieejamas standarta lietotājam un 

papildus šādām: 

Nr. Funkcionalitāte 

1. Lietotāju izveide/rediģēšana 

2. Maksājumu pārvaldība 

 

12.1.2 Uzņēmums – Daļēja maksa 
Lietotāju grupai “Uzņēmums – Daļēja maksa” ir piekļuve visām lietotāju grupas “Uzņēmums – Pilna 
maksa”  funkcionalitātes tiesībām atskaitot: 

• Error! Reference source not found./rediģēšana 

• Mēneša pavadzīmes izveide/rediģēšana 

• Uzņēmumu izveide/rediģēšana 

• Personu izveide/rediģēšana 

• Objektu izveide/rediģēšana 

• Sākuma atlikumu pārvaldība 

• Sarakstes pārvaldība 

12.1.3 Uzņēmums – (Bloķēts) 
Lietotāju grupai “Uzņēmums – Bloķēts” ir liegta pieeja pie visām funkcionalitātēm. 
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