Valsts vides

dienests

E-pakalpojuma lietotaju pilnvaroSanas un sadalu “Lietotaja profils” un “Klienta profils”
lietosanas instrukcija

1. PILNVAROSANAS PRINCIPI: KA IESNIEGT IESNIEGUMU UZNEMUMA VARDA?

Uznémuma paraksttiesiga persona IS TULPE var patstavigi iesniegt iesniegumu vai pilnvarot
citu personu iesniegt iesniegumu uznémuma varda.

UZMANIBU! Lai valsts un pasvaldibu iestades varétu stradat IS TULPE, ir nepiecieSams nosatit
pilnvaru uz e-pastu pasts@vvd.gov.lv par tiestbam parstavét iestadi informacijas sistéma,
pilnvara noradot personas vardu, uzvardu, personas kodu, telefonu un e-pasta adresi
(leteicamais pilnvaras paraugs).

Sis sadalas shémas attélotas skaidrojo$a informaciju par iesniegumu iesniegéanu uznémuma
varda un lietotaju pilnvaroSanu sadiem gadijumiem:

- Ja esi uznémuma paraksttiesiga persona un vélies pilnvarot citu personu iesniegt
iesniegumus uznémuma varda;
- Jaesi uznémuma paraksttiesiga persona un pats iesniegsi iesniegumu uznémuma varda

- Jaesi uznémuma pilnvarota persona
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2. SADALA “LIETOTAJA PROFILS”

Sadala “Lietotaja profils” lietotajs var redigét savu kontaktinformaciju, ka ari uznémuma

paraksttiesiga persona var pievienot uznémumu, kuru vélas parstavet.

2.1. Lietotaja profila redigesana

Sadala “Lietotaja profils” Jis varat redigét savu kontaktinformaciju (e-pasts, mobilais talrunis,
stacionarais talrunis un fakss). levadiet nepiecieSamo informaciju un nospiediet pogu “Saglabat”.
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Uznémums

KURMIS SIA v

JANIS 0ZOLS

Lietotaja profils
Klienta profils
Pazinojumi
Jautajumi

A un B kategorijas piesarmnojodo
darbibu atlauju izsniegsana,
grozijumu veik§ana un
anulésana

A/B lesniegums (jauna forma)

C kategorijas piesarmojoso
darbtbu apliecinajumu
izsnieg$ana, grozijumu
veik$ana un anulésana

Lietotaja profils

Vards, Uzvards: JANIS OZOLS
Personas Kods: XXXXX-XXXXX

E-pasts zita.gegere@vvd.gov.lv Mobilais talrunis

Talrunis

Uznémumi

Personas kods / Reg Faktiska adrese / Pasta adrese

Nosaukums Nr

Vards, uzvards /

KURMIS SIA 478900775

aaaa

Saglabat

Darbibas

Dzést

IS TULPE augséja kreisaja dala paradas Jusu parstavéto uznémumu
neesat pievienoti nevienam uznémumam, izvélné paradisies tikai Jisu vards un uzvards.

izvélne. Gadijuma, ja Jus



2.2. Uznémuma pievienosSana

Ja vélaties parstavét juridisku personu, tad sadala "Lietotaja profils" spiediet "Pievienot
uznémumu". Tiks prasits ievadit registracijas numuru. So darbibu var veikt tikai Uznémumu
registra registrétas juridiskas personas paraksttiesigas personas.

Pievienot Uznémumu

Uznémuma
registracijas numurs /
personas kods

478900775

Péc uznémuma registracijas numura apstiprinasanas notiks automatiska parbaude, vai Jums ir $1s
juridiskas personas paraksta tiesibas. Veiksmigas parbaudes gadijuma Jums tiks pievienotas
tiesibas parstavéet So organizaciju, ja né - pieprasijums tiks noraidits un paradisies pazinojums par
sistemas klidu (“JUs neesat registréts UR ka persona, kurai ir tiesibas parstavét noradito
uznémumu”).

Pievienot Uznémumu

Neizdevas pievienot

Jus neesat registréts UR ka persona, kurai ir tiesibas parstavét noradito uznémumu.

Uznémuma

A 40000000000
registracijas numurs

3. SADALA “KLIENTA PROFILS”

Sadala “Klienta profils” var veikt uznémuma kontaktinformacijas redigésanu, lietotaju
pievienoSanu un tiesibu parvaldibu.

JUs varat redigét informaciju par uznémumu (juridiska adrese, pasta adrese, e-pasts, mobilais
talrunis, stacionarais talrunis un timek|a vietnes adrese). levadiet nepiecieSamo informaciju un
nospiediet pogu “Saglabat”.



Klienta profils

| Testa klients v

Lietotaja profils
Klienta profils
Jautajumi
Maksajumi

Aun B kategorijas
piesarnojoso darbibu atlauju
izsniegsana, grozijumu
veiksana un anulésana

A/B lesniegums (jauna forma)

€ kategorijas piesarnojoso
darbibu registracija

Siltumnicefekta gazu emisijas
atlauju izsniegsana, grozijumu
veiksana un anulésana

Tehnisko noteikumu
izsniegana, grozjumu
veikiana un anulégana

lesniegumi licencu darbibam
ar aukstuma agentiem
sanemsanai un grozjumu
veik3anai

Licencu un registracijas
apliecibu darbibam ar
jonizejosa starojuma avotiem
izsnieggana, grozijumu
veikiana un anulégana

Parskata par darbibam ar
joniz&josa starojuma avotiem
iesniegsana

Nosaukums: Testa Klients

Registracijas numurs:

Pasta adrese

Epasts: e

Talrunis

Lietotajs 2 1111111112

900000000

Saglabat
a p [t ma veids m, & Pilny. o
uuuuuuu fidz
12345 Par a,
Skatit pilnvaru periodus
11 1.02.2023 Atsaukt pilnvary
Labot

Sadala “Pilnavrotas personas” juridiskai personai var pievienot fiziskas personas, kuras ta var
parstavet. NospieZzot pogu “Pievienot”, atvérsies dialoga logs, kura tiks piedavats noradit
pilnvarotas personas vardu, uzvardu, personas kodu un lietotaja tiesibas (lomu). Pilnvarotai
personai obligati janorada pilnvaras sakuma datums (pilnvara no). Datu lauks “plinvara lidz” nav
obligati aizpildams. Ja pilnvarotai personai Sis datums nebus aizpildits, tiks uzskatits, ka pilnvara

ir beztermina.

Pievienot kontaktpersonu

Vards, uzvards

Personas kods

123456

Janis Bérzins

- 10120

Loma Tieshas iesniegt un pievienot/| v

Pilnvara no 13.11.2021

Pilnvara lidz 01.02.2022

Apstiprinot So darbibu, konkréta persona automatiski péc autorizésanas VVD e-pakalpojumu
portala iegis tiesibas sanemt pakalpojumus §s juridiskas personas varda. Sobrid lietotajiem var
pieskirt ¢etru veidu tiesibas:

Loma

Pilnvaras

Paraksttiesigais

Uznémuma paraksttiesigas personas loma, kuru pieskir

automatiski péc tiesibu parbaudes Uznémumu registra.

Valsts un pasvaldibas iestadem $o lomu var pieskirt Valsts vides
dienesta sistémas administrators.

So tiesibu turétajs var:

- pats sagatavot un iesniegt iesniegumus;
- pievienot un labot lietotajus ar tiesibam “iesniegt un

pievienot/labot lietotajus”, “iesniegt” un “sagatavot”;




- tiesibas atsaukt pilnvaru.
Tiesibas iesniegt un So tiesibu turétajs var:
pievienot/labot

- pats sagatavot un iesniegt iesniegumus;

lietotajus - pievienot citas pilnvarotas personas ar tiestbam “iesniegt”
un “sagatavot”;
- labot lietotajus ar tiestbam “iesniegt” un “sagatavot”;
- atsaukt pilnvaru lietotajiem ar tiesibam “iesniegt” un
“sagatavot”.
Tiesibas iesniegt So tiesibu turétajs:
- var pats sagatavot un iesniegt iesniegumus;
- nevar pievienot un labot lietotajus.
Tiesibas sagatavot So tiesibu turétajs :

- var sagatavot tikai noraditos iesniegumus;
- nevar iesniegt iesniegumus;
- nevar pievienot un labot lietotajus.

Sadala “Pilnvarotas personas” ir iespéja redzét pilnvaru periodus (darbiba “Skatit pilnvaru
periodus”). Lietotaji ar atbilstoSam tiestbam var atsaukt pilnvaras (darbiba “Atsaukt pilnvaru”) un
labot pilnvaru terminus (darbiba “Labot”).

sagatavot

©

Pilnvaru periodi

tel [ ]

Pilnvara no Pilnvara lidz Statuss Izveidots Lietotajs

2 12.11.2021 15.11.2021 Aktivs 13.11.2021 13:24 Testa Lietotdjs
123456-12345

01.12.2021 01.02.2022 Neaktivs 13.11.2021 13:23 Testa Lietotajs
123456-12245

| 27.09.2021 30.09.2021 Neaktivs 27.09.2021 19:50 Testa Lietotdjs

123456-12345

Lietotajs ar lomu “Sagatavot” var sagatavot tikai noraditos iesniegumus. Lai noraditu iesniegumu,
kuru personai ar lomu “sagatavot” bus tiesibas sagatavot, personai ar lomu “paraksttiesigais”,
“tiesibas iesniegt” vai “tiesibas iesniegt un pievienot/labot lietotajus” konkréta lietotaja rindina
jaizvélas darbiba “Pievienot iesniegumu”:

Skatit pilnvaru periodus

Atsaukt pilnvary

Pievienot iesniegumy
Labot

Atversies logs, kura lietotajam var piesaistit konkrétu iesniegumu, kura melnraksts jau ieprieks ir
ieveidots IS TULPE. Saraksta nepiecieSams izveléties iesnieguma veidu un iesnieguma numuru.
Vienam lietotajam ar lomu “Sagatavot” vienlaicigi var pievienot vairakus iesniegumus
sagatavosanai.



Noradit iesniegumu

iesnieguma veids A un B kategorjas piesarnojosc v lesnieguma numurs 424310




